hd PRESSEL

WIR SUCHEN VERSTARKUNG!

WERDE TEIL
UNSERES TEAMS!

Bei Dressel Kunststofftechnik bringt eine junge
Geschaftsfuhrung frische Impulse in ein gewachsenes
Unternehmen. Gemeinsam arbeiten wir an einer
zukunftsorientierten Weiterentwicklung — daftir suchen
wir Verstarkung im Team.

EIN STARKES TEAM /\7' ZUKUNFT GESTALTEN QUALITAT LEISTEN

5833 kollegial, familidr & u[ll][l sichere Perspektive & innovative Losungen
wertschatzend Weiterentwicklung seit Uber 75 Jahren

Kaufmannische Assistenz (m/w/d) - Organisation &
Administration (Teilzeit)

@ IHRE AUFGABEN @ IHR PROFIL

= UnterstUtzung der Geschaftsleitung und =  Abgeschlossene Ausbildung im
des Teams im Tagesgeschaft kaufmannischen Bereich oder

= Erstellung von Auswertungen, Statistiken vergleichbare Qualifikation mit
und Reports entsprechender Berufserfahrung

= Pflege und Verwaltung von Dokumenten = Zuverlassige, strukturierte & team-
und Daten, ERP-Pflege/Optimierung orientierte Arbeitsweise

= Allgemeine Verwaltungsaufgaben = Motivation, sich aktiv einzubringen &

= Mitarbeit bei kontinuierlichen Verantwortung zu Ubernehmen
Verbesserungsprozessen (KVP) * Hands-on-Mentalitat & praktische

=  Eigenstandiges Arbeiten mit Herangehensweise
Gestaltungsspielraum =  Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort

und Schrift

INTERESSE GEWECKT?

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

[ bewerbung@dressel-kt.de
© 09287 / 88286-0
®  www.dressel-kt.de




